Zakladni Skola a Matetskd Skola Jindtichov, okr. Pierov, pfisp.org.
Tel.: 581625390, e-mail: polaivl(@seznam.cz

Vniti‘ni ¥ad SD

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni, vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Vnitini fad Skolni druziny je soucésti organizacniho
fadu skoly. Urcuje pravidla provozu skolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro zakonné zastupce.

1. Prava a povinnosti ucastnikl zajmového vzdélavani ve Skolni druziné
(déle jen zak) a jejich zakonnych zastupct ve Skole a podrobnosti o
pravidlech vzijemnych vztahii se zaméstnanci Skoly

1.1 Prava a povinnosti Zaki v SD
1.1.1 Prava zaki v SD

a) Zak ma pravo na vzdélani a $kolské sluzby podle skolského zakona.

b) Zak ma pravo vyjadiovat slu§nym zptisobem své minéni, svobodné vyjadtit nazor ke
vSem otazkam, které se ho tykaji, a tento ndzor je tteba brat v tvahu. Sviij ndzor musi
zak vyjadiovat pfiméfenou formou, ktera neodporuje zdsadam slusného chovani.

¢) Zak ma pravo na svobodu mysleni, svédomi a naboZenského vyznani. Za svoje nazory
nemuze byt postihovan, a to télesn¢ ani duSevné.

d) Zak ma pravo na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym
zachazenim a pted jakoukoli formou diskriminace z diivodi rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry a ndbozenstvi, etnického nebo socidlniho pivodu, majetku ¢i zdravotniho
stavu zneuzivani, urdZeni, zanedbavani apod.

e) Zak ma pravo na ochranu pred viemi navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny
a dusevni vyvoj.

f) Zak ma pravo pozadat o pomoc ¢&i radu vychovatelku, feditelku $koly &i jinou osobu,
jestlize se citi z jakéhokoli ditvodu v tisni, ocitne se v nesnazich nebo ma-li n¢jaké
problémy apod.

g) Zak ma pravo na volny &as, pfiméfeny odpocinek a oddechové ¢innosti odpovidajici
jeho veéku.

h) Zak ma pravo na zvlastni pé¢i v odtivodnénych piipadech napt. v piipadé zdravotniho
postizeni nebo jakékoliv onemocnéni, a také v ptipadé mimotadnych schopnosti a
talentu.

i) Zak ma pravo slu§nym zptisobem svobodné vyjadfit své vlastni nazory, jimz musi byt
vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici trovni a véku zaka.

1.1.2 Povinnosti zaki v SD

a) Zak ma povinnost dodrzovat Vnitini ¥ad $kolni druziny, Skolni ¥ad ZS, predpisy a
pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byl prokazateln¢ seznamen.



b) Zak ma povinnost udrzovat &istotu a poradek v celé budové koly, ale také v jejim
okoli.

¢) Zak ma povinnost se v $atné prezout do vlastnich pieziivek, které ma podepsané. Po
odchodu ze Skoly uklada pteziivky na stanovené misto v Satné.

d) Zak ma povinnost chovat se ukaznéné a ohleduplné, aby nedoslo ke zbytednym
uraztim, pecovat o své pracovni misto a nezdrzovat se bezdiivodné v prostorach Saten.

e) Zak ma povinnost v zajmu vlastni bezpe¢nosti i bezpe&nosti ostatnich osob
uposlechnout ptikazu vSech zaméstnanct.

f) Zak ma povinnost kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu
v druzing, ve tfid€, na chodbg, v télocvicné, na htisti nebo na skolni zahrad¢ apod.
hlasit ihned vychovatelce nebo nékomu ze zaméstnanct skoly.

g) Také trazy, ke kterym doslo pii spole¢né ¢innosti zadkti mimo $kolu, je tfeba bez
odkladu ohlasit vychovatelce nebo nékomu ze zaméstnanct skoly.

h) Zak ma povinnost ke viem zamé&stnanctim $koly i k dospélym na veiejnosti chovat
se slusné a zdvotile, zdravit v§echny dospé€lé osoby. Zdrzet se vici ostatnim
Gcastniktim vzdélavani v SD jakékoliv formy nésili, neptatelstvi, &i diskriminace
z davodi rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a nabozenstvi, etnického nebo
socidlniho ptivodu, majetku zdravotniho stavu.

i) Zak ma povinnost neopoustét $kolni druzinu bez védomi pani vychovatelky &i pani
asistentky.

j) Z&k ma povinnost nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti skolni
druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost zédka nebo jinych osob. Béhem Skolni
druziny je piisné zakdzano pouzivat mobilni telefony, telefon musi byt vypnuty a
uloZeny v zakove¢ batohu €1 tasce. Za poskozeni Ci ztratu mobilniho telefonu nesou
veskerou pravni odpovédnost zdkonni zastupci zaka. Rovnéz je zakdzano pouzivat
mobilni telefon a jind audiovizualni zatizeni k pofizovani audio ¢i videozdznamai.

1.2 Prava a povinnosti zikonnych zastupcu ke $kole
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1.2.1 Prava zakonnych zastupcu Zaki

Zakonni zastupci zakid maji pravo:

a) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana odpovidajici pozornost,

b) na poskytovani Skolskych sluzeb dle zékona ¢.561/2004 Sb. (Skolsky zakon), zejména
na poradenskou pomoc Skoly dle vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych zatizenich,

¢) pozadat o uvolnéni zéka z druziny podle pravidel tohoto fadu

1.2.2 Povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci zakti maji povinnost:
a) seznamit se se Skolnim fadem ZS$ a Vnitinim fadem SD a tyto fady dodrzovat
b) zajistit, aby zdk dochazel fadné€ do druziny,
¢) informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich Zéka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh pobytu v druziné

1.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

1.3.1 Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:



a)

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany ti¢astniki nebo
jejich zékonnych zastupch a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) volit a byt voleni do Skolské rady,

c)

1.3.2

objektivné hodnotit svou pedagogickou ¢innost.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a)
b)

c)

d)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ucastnika, jeho bezpeci a zdravi, predchazet vSem formam
rizikového chovani ve Skolni druzing, svym piistupem k vychové a vzdélavani
vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolni druziné a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim osobni udaje ucastniki, informace o jejich zdravotnim stavu a vysledcich
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed opravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotifebné udaje vytfazovat a dal
nezpracovavat,

poskytovat ticastniku nebo zakonnému zastupci nezletilého ucastnika informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

1.4 Pravidla vzijemnych vztahii Zaki a zdkonnych zastupci Zaka se zaméstnanci Skoly

a)

b)

VSsichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pted vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Dbaji, aby zaci neptichdzeli do styku s materidly a
informacemi pro né nevhodnymi. Nevmeésuji se do jejich soukromi a jejich
korespondence.

Chrani zaky pted nezdkonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze dité je tyrano, kruté
trestano nebo je s nim jinak Spatn¢ zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc
ditéti. Specialni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dalezité
informace o zakovi (zdravotni zptisobilost apod.) jsou divérné a vSichni zaméstnanci
se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tudaja.

Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny zaméstnanec Skoly zakonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani zéka, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zastupcem Zzaka.

74k zdravi v budové $koly, na $kolnich akcich i na vefejnosti pracovniky $koly
srozumitelnym pozdravem. Pracovnik Skoly zdkovi na pozdrav odpovi.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

2.1 Rezim provozu $kolni druziny

a)

b)

Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani a o $kolnich
prazdninach. Po projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pferusit Cinnost
druziny v dobé¢ fadnych Skolnich prazdnin, mimotadnych prazdnin v priabéhu skolniho
roku nebo v dobé mimotadného volna v priibéhu Skolniho roku.

Skolni druZina za¢ina kazdy den po ukonéeni vyuéovani, a to takto:



c)

pondéli a ¢tvrtek od 12:30 do 15:00 hodin
utery, stieda, patek od 11:30 -do 15:00 hodin
Rodice a dalsi navstévnici do prostor SD bez souhlasu nevstupuji.

2.2. Lokalizace $kolni druZiny

a)
b)

Skolni druzina je umisténa ve t¥idé ZS. V prostoru druzZiny je k dispozici koberec.

Ke své ¢innosti mize druzina vyuzivat i dalsi prostory $koly — zahradu MS, p¥ipadné
obecni hfist&, obecni sal. Vyuzivani téchto prostor se fidi aktualnim programem SD a
naplanovanymi aktivitami dle rozvrhu SD.

2.3. Podminky dochazky do SD

a)

b)

¢)

d)

Skolni druzinu mohou navitévovat z4ci na zakladé fadn& vyplnéného zapisniho listku
a zaplacené¢ho poplatku.

Pti zépisu do skolni druziny je zakonny zastupce zaka prokazatelnym zplisobem
seznamen s vnitinim fadem Skolni druziny.

Podminky dochazky do SD, doba odchodu &i vyzvedavani zaki ze SD jsou zapsany
zakonnym zastupcem zaka do zépisového listku. Ten slouZi zarovei jako zakladni
informace pro vychovatelku.

Odchody zakt se tidi pokyny dle tidajt ze zapisového listku (zak odchazi z druziny
sam nebo je vydan rodi¢tm, popft. osobé, jejiz jméno je urceno v zapisnim listku).
piredem pisemné ozndmen. Pisemna zadost musi obsahovat tidaj o datu zmény a podpis
zakonného zastupce vcetné informace, ze v této dobé ptebira rodi¢ plnou
zodpovédnost za zaka. Pokud je zména odchodu oznamena vyjimecné pouze
telefonicky, je potfeba tuto skute¢nost potvrdit SMS zpravou. Pro pisemné omlouvani
absence ze Skolni druziny slouzi Sdéleni rodi¢tim.

Pro odchody Z4ki ze SD jsou stanoveny tyto doby:

Zéka 1. a 2. t¥idy lze vyzvednout v ttery, stiedu a patek po ob&dé v 11:30 hod. nebo
po skonéeni vyucovani viech zaki ve 12:35 hod. nebo aZ po skonéeni SD v 15:00 hod.
Odchod v dob¢ 12:35 — 15:00 hod narusuje planovanou ¢innost druziny, a proto by
mél byt vyuZivan pouze vyjimeéné (lékat, rodinné diivody, ZUS).

2.4. Vlastni organizace a podminky provozu:

a)

b)
c)

Po skonceni vyucovani zajisti vyucujici posledni vyucovaci hodiny odchod zakt do
krouzkl nebo domil

Zajisti také uklid tfidy a odnos aktovek na urcené misto

Zajisti predani zaki p. vychovatelce

2.5. Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

a)

b)
c)

d)
e)

Za pobyt zakii v SD je vybirana uplata na &aste¢nou tthradu neinvesti¢nich naklad,
jejiz vysi stanovuje ziizovatel Skoly. Podminky thrady tplaty upravuje Smeérnice o
poskytovani uplaty za vzdélavani ve Skolni druzingé. Vyse uplaty je stanovena piedem
na cely Skolni rok.

Uplata za kolni druzinu ¢ini celodenné 100,-K¢& mési¢né.

Uplata je poukazovéana od mésice #jna 2021 bezkontaktni platbou na idet $koly, a to
2x rocn¢ (zaii — prosinec = 400,-K¢, leden — ¢erven = 600,- K<)

Vyse uplaty ziistava stejna i v meésici, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

Vyse tplaty bude imérné snizena, pokud prerusi Skolni druzina provoz na dobu delsi
nez 5 vyucovacich dni.



3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

3.1 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaka

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi zaki pti vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuje zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsechny osoby jsou povinny dodrzovat pravidla bezpec¢nosti a ochrany vlastniho
zdravi 1 zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi pfedpisy a evakuacnim planem
budovy.

Zéci dodrzuji pravidla bezpeénosti a osobni hygieny ve §kole. Do $koly chodi slu$né a
Cisté oblecCeni a upraveni.

Pii pfechazeni zaka na riiznd mista ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zéci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici vychovatel zaky zvlast pouci o bezpecnosti. Pro pobyt mimo Skolu
(vychazky, exkurze, skolni vylety) plati zvlastni bezpecnostni pravidla, se kterymi jsou
zaci vzdy vcas a prokazatelné seznameni.

O kazdém pouceni provede vyucujici vzdy zaznam do tfidni knihy.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani, jsou Zaci povinni hlasit
ihned vychovateli, ktery provede zaznam o Skolnim trazu do knihy trazl v souladu s
vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazu déti, zaka a studentd.

Z4ci nesmi do $koly nosit pfedméty, které by mohly zptisobit uraz, ohrozovaly zdravi
74kl nebo jejich mravni vyvoj.

Z&ktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a vypina¢i elektrického
osvétleni bez dozoru uéitele. Zaci rovnéz nesmi manipulovat s hasicimi piistroji a
poskozovat plomby na hydrantech, manipulovat se zaluziemi a sedat na radiatorech.
Ve vSech vnitinich 1 vnéjSich prostorach Skoly je zakazano pouzivat zbrang,
vybusniny, stfelivo nebo pyrotechniku a je rovnéz zakazano tyto predméty do vSech
prostor Skoly a na akce Skoly pfinéset.

Ve vSech prostorach skoly se zakazuje manipulovat s otevienym ohném.

Z bezpecnostnich diivodl se zaklim zakazuje otevirat okna o prestavkach, vylézat a
vyklanét se z oken, sedat na okenni parapety a topeni, vystupovat na sttechy budov,
vyhazovat rtizné predméty a vylévat vodu z oken nebo hazet snih do oken. Je zak4dzano
béhat po chodbach, naklanét se ptes zabradli schodisté a sedat na néj.

Zakam se nesmi podavat 1éky bez pisemného souhlasu zdkonnych zastupci.

3.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

a)

b)

VSsichni zaméstnanci Skoly prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole z
hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiuji rizné formy a metody
umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

Skolni metodik prevence zpracovava, realizuje a vyhodnocuje minimalni preventivni
program Skoly a spolupracuje s ostatnimi zaméstnanci Skoly, zakonnymi zastupci zakt
a institucemi zabyvajicimi se socialné pravni ochranou déti a mladeze.

Zéci maji piisny zakaz no$eni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek v
arealu Skoly. Poruseni tohoto zédkazu se bere jako hrubé poruseni skolniho fadu.
Reditelka §koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zidkonné zastupce zaki,
u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zékazu, a zaroven je seznami s moznosti odborné
pomoci. Reditelka $koly vyuZije v§ech moznosti danych mu piislusnym zakonem



d)

2)

h)

véetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni
tohoto zakazu podilely.

Projevy jakéhokoliv druhu Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni
svobody, ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakh
vuci jinym zakim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci
mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pti Skolnich akcich ptisné zakézany a jsou
povazovany za hruby ptestupek proti fadu skoly. Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi
moznost dal$iho postihu zaka, ktefi tento zakaz piestoupi, a bude o svych zjisténich
informovat jejich zakonné zastupce.

Vsichni Zaci Skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality,
rasismu, kriminality, koufeni, pozivani drog a alkoholu. Pfi jejich vyskytu jsou povinni
okamzit¢ informovat tfidniho ucitele a vedeni Skoly.

Ve skole je zakazano propagovat strany a hnuti, smétujici k potlatovani lidskych prav
¢i rasové nesnasenlivosti.

74k, ktery se stal ob&ti nebo svédkem §ikany nebo jiného nésilného, ponizujiciho nebo
protipravniho jednani (vandalismus, rasismus, brutalita apod.) ma pravo oznamit
takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zakladé tohoto ozndmeni ma
pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

Skola plni ohlagovaci povinnost o skute&nostech, které nasvédéuji tomu, Ze zak vede
zahal¢ivy nebo nemravny zivot, zejména v tom, Ze zanedbava skolni dochazku, poziva
alkohol nebo jiné navykové latky, a dalsi skute¢nosti vyplyvajici ze zadkona €.
359/1999 Sb., o socialn€ pravni ochrané déti.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zZaku

a)
b)

c)

d)

Zéaci jsou povinni Setfit majetek skoly, majetek sviij i majetek svych spoluzaki.

74k je povinen $etfit a udrzovat v poiadku a neposkozené viechny uéebnice, $kolni
potieby, pomicky a pfedméty, které mu byly svétfeny v souvislosti s vyukou. U€ebnice
1 seSity ma zéak po cely Skolni rok fadné obalené.

Zavazné prestupky v zachazeni se Skolnimi potiebami a Skolnim majetkem budou
feSeny v souladu s kézeniskymi opatfenimi. Je mozno i snizit zndmku z chovani.
Jakékoli poskozeni zafizeni a majetku Skoly je Zak povinen bezprostfedné nahlasit
vychovateli nebo feditelce Skoly. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku
Skoly, zaku ¢i jinych osob hradi zdkonny zastupce zaka, ktery poSkozeni zplisobil.

Zavérecna ustanoveni

PLATNOST DOKUMENTU:

Vnitini fad byl projednén pedagogickou radou dne 29. 8. 2024
Vnitini ad byl schvalen Skolskou radou dne 10. 9. 2024
Vnitini fad vstupuje v platnost dne 10. 9. 2024

V Jindfichové dne 10. 9. 2024

Mgr. Iva Polaskova, feditelka skol

Veronika Cechové, predsedkyné $kolské rady



