Zékladni Skola a Matetska Skola Jindtichov, okr. Pierov, ptisp.org.
Tel.: 581625390, e-mail: polaivl@seznam.cz

Skolni ¥ad MS

Obecna ustanoveni

Na zéaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vyddvam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

1. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skoly

1.1 Prava a povinnosti déti ve Skole
1.1.1 Prava déti

a) Dité¢ ma pravo, aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleCeni,
mista k zivotu, 1ékaiské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky
nebo psychicky zranit).

b) Dité¢ ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, 1 kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny).
¢) Dit¢ ma pravo na emoc¢né kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se

svych
rodi¢i, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit né¢koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi
kteti ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospé€lych, pravo dostavat i
projevovat lasku,...).

d) Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrist v zdravého télesné 1 duSevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi apod., pravo rozvijet vSechny své
schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...).

e) Dit¢ ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii sviyj vlastni Zivot (pravo
ovlivilovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimétené véku, pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zplisobem,...).

f) Dit€¢ ma pravo na kvalitni pfedSkolni vzdé€lani v rozsahu poskytovaném mateiskou skolou
podle jeho schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

g) Dit¢ ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly.

h) Dité¢ ma pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pii jeho pobytu v matetské skole.

ch) Dité ma pravo zadastnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud

to dovoli jeho zdravotni stav.

1) Dité ma prévo pii nastupu do matetské Skoly na individudlné ptizptisobeny adaptacni rezim
(zédkonni zéstupci ditéte dohodnou s feditelem skoly a uciteli nejvhodnéjsi postup).

1.1.2 Povinnosti ditéte

a) dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS.

b) dbat pokynt ucitela a ostatnich zaméstnancii Skoly.

¢) Setrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomutickami.

d) vzajemn¢ si pomahat a neubliZzovat si.

e) dodrzovat osobni hygienu.

f) oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim skoly jakékoliv ptéani, potiebu.



g) oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv nésili — télesné i duSevni, a
jednani odlisSné od dohodnutych pravidel.

h) dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zamé&stnancii §koly k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ke $kole
1.2.1 Prava ziakonnych zastupci déti

Zakonni zastupci déti maji pravo:

a) na informace o pribé&hu a vysledcich vzdélavani ditéte.

b) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani jejich
ditéte, priCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

¢) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

d) na korektni jednani a chovéni ze strany vSech zaméstnanct Skoly.

e) na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

f) konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli Skoly.

g) spolurozhodovat pii planovani programu matetské skoly, pti feSeni vzniklych problémai.

h) pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly.

ch) projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo feditelce $koly.

1.2.2 Povinnosti zakonnych zastupca déti

Zakonni zastupci maji povinnost:

a) informovat skolu o zméné zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

b) oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte,
a zmény v téchto tdajich.

c) fidit se Skolnim fddem a vnitinim fadem Skolni jidelny a respektovat dalsi vnitini predpisy
Skoly.

d) provadeét uplatu za predskolni vzdélavani a za stravné dle danych pravidel.

e) ptivadét do MS dité zdravé.

f) predavat uciteli popf. jinému zaméstnanci Skoly dité osobné

g) oznamit ihned infekéni onemocnéni ditéte.

h) dlouhodobou nepfitomnost ditéte oznamit nejpozdeji do 3 dnt, a to telefonicky, osobné

nebo
pisemné

ch) maji povinnost neprodlen¢ kazdou zménu souvisejici s dit€tem sd¢lit uCitelce (zmeény

bydlisté, telefony, zdravotni stav,..).

1.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku

1.3.1 Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentt
nebo zdkonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,



d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.3.2 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chrénit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

c¢) chrénit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychov¢ a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct $koly, citlivé osobni tidaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které¢ na n€ nemaji zakonny narok,
nepotitebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

1.4 Systém péce o déti s piiznanymi podpiirnymi opatienimi

a) Podptirnd opatieni prvniho stupné
Reditel mateiské $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni doteno pravo zakonného zastupce na informace o priabéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).
Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Gpravy metod a forem préce a projedna jej
s feditelem Skoly.
Pokud by nepostacovala podplirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a
5 Skolského zakona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

b) Podptirna opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podptrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.
K poskytnuti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé
vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditele matetské skoly nebo OSPOD.
Reditel $koly uréi uéitele odpovédného za spolupréci se $kolskym poradenskym zatizenim
v souvislosti s doporu¢enim podpurnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi
pottebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).
Reditel §koly zah4ji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

¢) Reditel §koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatfeni, nejméné viak jeden
krat ro¢n¢, v ptipadé souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni poskytovani podptirného
opatteni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, ze
podplirna opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém ptipadé se nevyzaduje
informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 skolského



zdkonaa g 11, § 12a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

d) Vzdélavani déti nadanych
Matetska skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni
moznosti. To plati v plné mite i pro vzdélavani déti nadanych.

e) Matetska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpiirnych opatieni pro
podporu nadéni podle individudlnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az
¢tvrtého stupné podpory.

1.5 Pravidla vzajemnych vztahi déti a zikonnych zastupcu ditéte se zaméstnanci Skoly

a) Zaméstnanci Skoly vydavaji détem a zakonnym zastupctim zaka pouze takové pokyny,
které bezprostfedné¢ souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a
dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

b) VSichni zaméstnanci $koly chrani déti pred vSemi formami Spatného zachédzeni, sexualnim
nasilim, vyuzivanim. Dbaji, aby déti neptichdzeli do styku s materidly a informacemi pro

né nevhodnymi. Nevmésuji se do jejich soukromi.

¢) Chrani déti pred nezakonnymi ttoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté
trestano nebo je s nim jinak $patn¢ zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti.
Specialni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami.

d) Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zékovi (zdravotni zptisobilost apod.) jsou divérné a vSichni zaméstnanci se fidi
zékonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaju.

e) Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny zaméstnanec Skoly zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, konzultuje termin schiizky se
zékonnym zastupcem ditéte.

e Dité zdravi v budoveé Skoly, na Skolnich akcich 1 na vefejnosti pracovniky Skoly
srozumitelnym pozdravem. Pracovnik Skoly ditéti na pozdrav odpovi.

f) Informace o vzdélavani a chovani ditéte poskytuji zaméstnanci zdkonnym zastupctim ditéte
prabézné, dale pak na téidnich schiizkéach.

g) VSichni se povinn¢ zac¢astnuji tiidnich schiizek, na kterych informuji zakonné zéastupce
zakl o vysledcich vychovy a vzdélavani ditéte. V ptipadé omluvené nepiitomnosti
zameéstnance zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani jinym zptisobem.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

2.1 ReZim provozu skoly

Matetska skola dopliuje rodinnou vychovu a v uzké vazb¢é na ni podporuje zdravy télesny,
psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvaii optimalni podminky pro jeho individualni rozvoj a
pro navazujici vzdélavani v ZS.



2.1.1 Rezim dne

Respektuje dobu piichodu a odchodu déti, jejich vékové a individudlni zvlastnosti 1 potieby,
biorytmus a naro¢nost provadénych Cinnosti. Je volny, pevné je stanovena pouze doba
stravovani a odpocinku.

6:30 — 8:30hod. - cCinnosti s ucitelkou — volné hry dle volby déti

8.00 - 8:30 hod. - pohybov¢ aktivity, komunitni kruh

8:30 — 8:45 hod. - dopoledni svacina

8:45 — 9:30 hod. - vychovné vzdélavaci Cinnosti

9:30 — 11:30 hod. - pobyt venku — vychéazky do okoli, pobyt na Skolni zahrad¢, na mini
dopravnim hfisti, obecnim hfisti apod.

11:30 — 12:00 hod. - obé&d

12:00 — 12:30 hod. - pfiprava k odpocinku

12:30 — 14:00 hod. - odpocinek, u nespavych déti klidové Cinnosti

14:00 — 14:30 hod. - probouzeni (spavych déti)

14:30 — 14:45 hod. - odpoledni svacina

14:45 —16:30 hod. - odpoledni ¢innosti, popi. pobyt venku

2.1.2 Nastup déti do MS

Rodice jsou povinni dovést dit¢ do tfidy a osobné ho ptredat ucitelce v predavaci zoné€ (chodbe
pied tfidou) nejpozdéji v 8.00 hodin. Pii nastupu nového ditéte do mateiské Skoly je
uplatiovan individualné ptfizplisobeny adaptacni rezim, ktery je uplatilovan po predchozi
dohodgé s rodici.

2.1.3 Hra

Je zarazovana priubézné ve vSech ¢astech dne, spontanni volné hry pievladaji v dobé schazeni
a rozchazeni déti a také v klidovych ¢innostech nespavych déti. Rizené didaktické ¢innosti
zafazujeme zpravidla pied pobytem venku a v ¢innostech po svacing.

2.1.4 Pohybové aktivity

Ttida je vybavena riiznorodym néac¢inim, naradim a pomutckami pro pohybové ¢innosti déti,
které jsou vyuzivany v fizenych i spontannich aktivitach

Pohybové aktivity probihaji v priibéhu celého dne:
e pred dopoledni svacinou — individualng, nebo skupinové zamétené pohybové ¢innosti
e pfed pobytem venku — cviceni s na€inim doprovazené slovem nebo hudbou, pohybové
hry, psychomotorické hry, zdravotni a relaxa¢ni cviceni, didakticky cilené pohybové

¢innosti

e pii pobytu venku - sezénni pohybové ¢innosti (v zim& bobovani), polodenni vychazky
do ptirody

e v odpolednich ¢innostech - pohybové chvilky, individualni hry, hudebné pohybové
¢innosti

e minimaln¢ 2x tydné fizené ¢innosti zamétrené na cviceni



Pobyt venku

Probiha zpravidla 2 hodiny dopoledne, v teplych mésicich venku probihé i odpoledni svacina
a ¢innosti na zahradé MS.

Délku pobytu venku ptizpisobujeme pocasi a stavu ovzdusi.

Skolni zahrada je pIn& oplocena, vhodna pro sport i pro vzd&lavani, poskytuje détem
rozmanity terén, piskovisté, travnatou i tvrdou plochu, lavicky, stoly a houpacky.

Vse je upravovano a pribézné udrzovano pro bezpecny pobyt déti venku, 1x za rok je
provadéna odborna revize t€lovychovného naradi na Skolni zahradé.

V letnich mésicich je provoz ptizplsoben tak, aby byly ¢innosti pfendseny ven jiz v rannich
hodinach.

Béhem pobytu venku maji déti pokryvku hlavy.

Pobyt venku mtize byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pii mimotfadné neptiznivych
klimatickych podminkéch a to: pii mrazu pod -10°C, nad 30°C, pfi silném vétru a desti, pii
inverzi.

Pro pobyt venku je vyuZivano i nejbliz§iho okoli MS. P¥i pobytu venku jsou vyuzivany
¢innosti fizené i spontanni:

sezonni ¢innosti

tvorivé, praktické a kognitivni innosti

pohybové a sportovni hry s na¢inim

turistika

2.1.5 Odpocinek

K odpolednimu odpocinku détem slouzi prostory leharny. Pro vSechny déti jsou k dispozici
détska dieveéna lehatka. Kazdé dité ma pridéleno své lizkoviny.

Doba a forma odpocinku vychazi z individudlnich potfeb déti. Minimalné ptil hodiny
(zpravidla od 12:30 hod - do 13:00 hodin) odpoc¢ivaji vSechny déti po ¢tené nebo
reprodukované pohadce. Nemusi spat, maji moznost si do postylek vzit svou oblibenou
mékkou hracku, polstaiek. Poté se déti s nizkou pottebou spanku mohou zucastiiovat
klidovych aktivit (prohliZzeni ¢asopist, spole¢enské hry, kresleni apod.). Tyto aktivity jsou
organizovany

tak, aby neruSily spici nebo dale odpocivajici déti. Nutit déti ke spanku na lizku je
nepiipustné.

Déti vstavaji priibézné po probuzeni. Ucitelka déti probouzi po 14:00 hoding. Béhem
odpocinku déti vzdy mohou individuédlné uspokojit své hygienické potieby.

2.1.6 Stravovani

a) Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu skolni
jidelny, ktery je zvefejnén na pfistupném miste ve skole.

b) Pti ptiprave jidel postupuje skolni jidelna podle vyhlasky €. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani a fidi se platnymi vyzZivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.

¢) Dit¢ ptihlasené k celodennimu pobytu v matetské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny rezim — ve tiid¢ je
termoska nebo konvice s ¢ajem, vodou nebo fedénymi ovocnymi ndpoji. Déti maji moznost
vyuzivat pitny rezim v prabéhu celého pobytu v matetské Skole v samoobsluzném rezimu
podle vlastniho pocitu zizné. Na pfijimani tekutin dohlizeji ucitelky. V letnich mésicich je
détem zajisSténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku.

d) Odhlasovani obédu se provadi den pfedem. Zakonny zastupce oznami vedouci skolni



jidelny dobu neptitomnosti ditéte. Pouze prvni den nepiitomnosti ditéte si 1ze stravu
vyzvednout, a to v dob€ od 12:00 — 13:00 hod ve Skolni jideln¢ (s jidlonosi¢em).

e) NeodhlaSena strava propadd, zakonny zastupce je povinen ji uhradit v pIné vysi.

f) Systém podéavani svacin: predskolni déti — samoobsluzny, détem 2-5 let pomaha ucitelka
s nalévanim piti.

Doba zahajeni podavani stravy:

8:30 dopoledni svacina
11:30 obéd
14:30 odpoledni svacina

2.1.7 Otuzovani

vzduchem:
e pravidelné vyvétrani v prub¢hu dne
e dostatecny pobyt venku
e kontrolou vhodného oblékanim na pobyt venku (pfiméteny odév odpovidajici pocasi)
e déti maji moznost si béhem dne nekteré ¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci
e zimni aktivity
e dostatecny pohyb venku
vodou:

e v letnich mésicich koupanim v bazénku a mlZzenim na Skolni zahrad¢
e hry s vodou na $kolni zahradé

2.1.8 Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pted pfichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
e v prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e pii pohybovych aktivitaich
e bcéhem odpoledniho odpocinku déti
Teplota vzduchu

Prostory urceny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuje skolnice, tfidy jsou vybaveny nasténnym teplomerem.

Osvétleni

Ttida je dostatecné osvétlena dennim 1 uméelym svétlem.
Ochranu pfed oslnénim zajist'uji v oknech zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.

2.1.9 Zpiisob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména a prani pradla

e ltzkovin jednou za 3 tydny
e rucnikl jednou za tyden, nebo v ptipadé potieby ihned



e Spinavé ruéniky a lozni pradlo provozni pracovnice sesbira a da prat do pracky, ususi
v susicce, kterou ma MS technické mistnosti. Teprve pak v leharné prevléka Gisté
loZni povleceni.

Spinavé a &isté pradlo se nesmi kifZit.

Skolnice pak uklada vyprané pradlo do polic k tomu uréenych.

Police se pravidelné vétraji a 1x mésicné dezinfikuji.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se ruéniky a lozni pradlo vymeéni ihned a vypere
s pouzitim dezinfekcniho prostfedku.

Kontaminované pradlo se vymeéni a vypere ihned.

Lehatka se desinfikuji 2 x ro¢n¢, v prabehu zimnich a letnich prazdnin.

O pracovni odévy se stard provozni pracovnice.

2.1.10 Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za tadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach mateiské Skoly zodpovida skolnice.
Zaroven zodpovida za nadkup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedki a za jejich
spravné pouziti.

Zpusob a ¢etnost uklidu a ¢isténi

Denné:
e setieni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapeti, rukojeti splachovadel,
krytu topnych téles a klik
e vynaseni odpadki
e vyciSténi kobercl vysavacem
e za pouziti Cisticich prostiedkl s dezinfek¢nim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu
e umyti kelimka k ustni hygiené, dezinfekce hiebenti
e dezinfek¢nim prostiedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapetti, nabytku

2x rocné:
e umyti oken vCetné¢ ramil
e umyti svitidel
e celkovy uklid vSech prostor skoly

Malovani:
e tiidy mateiské Skoly - 1x za tfi roky

2.2 Prijimani déti k predSkolnimu vzdélavani

a) Do matefské Skoly jsou ptijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak déti od
2 let, toto ustanoveni plati do 31. 8. 2021 (§ 34 odst. 1).

b) Ptedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od poc¢atku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ doséhlo patého roku veku (§ 34 odst. 1).

¢) Piijimani déti do matetské Skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.
Termin a misto zépisu stanovi feditel matefské Skoly v dohod¢ se zfizovatelem (od 2.
kvétna do 16. kvétna) a zveiejni je vyvésenim na nasténce MS nebo na Webovych
strankach skoly (§ 34 odst. 2).

d) Reditel $koly stanovi pro zapis déti do matetské $koly kritéria, ktera jsou zvefejnéna
soucasn¢ se zvefejnénim terminu a mista zapisu (§ 34 odst. 2).



O pfijeti ¢i nepiijeti ditéte do MS jsou zédkonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

e) Reditelka §koly miiZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena oSetiujicim lé¢kafem na zadosti o
ptijeti k pfedSkolnimu vzdélavani.

f) K predikolnimu vzd&lavani se piijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
piislusnosti jiné¢ho €lenského statu Evropské unie. K piedskolnimu vzdélavani se piijimaji
také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného ¢lenského statu Evropské unie, pokud
pobyvaji na izemi CR opravnéné podle § 20 zdkona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte
na uzemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen predloZit pii zapisu ditéte do MS.

Do materské Skoly mohou byt prijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

K posouzeni podminek pro piijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadieni
Skolského poradenského zatizeni, poptipadée také registrujiciho 1¢kare.

Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci pfijatych déti dostavi do MS na
informacni schiizku, kde si vyzvednou dal§i dokumenty k vyplnéni a dostanou informace
o provozu MS.

2.2.1 Povinné predskolni vzdélavani

a) Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlésit dit€ k zapisu k predskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacind povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
b) Pokud nepftihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se
ptestupku podle § 182 a Skolského zakona (§ /82 a).
¢) Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochdzky v pracovnich dnech. Rozsah povinného ptedskolniho vzdélavani je stanoven na
4
hodiny denné. Zacatek vzdélavani stanovi feditel Skoly, a to v rozmezi od 8 hod. do 12
hod.
(s Ic vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).
d) Povinnost ptedskolniho vzdelavani neni ddna ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin.
e) Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3).
f) Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné ptedskolni vzdélavanti,
dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li pé¢i o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se
tim
prestupku podle 182 a Skolského zakona. (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon)

2.2.2 Omlouvani nepritomnosti ditéte

a) Neptitomného ditéte omlouva zékonny zastupce ditéte.
b) Reditel matefské $koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodii nepiitomnosti ditéte.
¢) Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepiitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnii ode
dne vyzvy.
d) Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:
- telefonicky do matetské Skoly
- osobné
- ¢ — mailem
- SMS



- formuléfem z Webovych stranek skoly /v pfipadé pfedem znamé dlouhodobé
nepiitomnosti/
e) Dlvod nepfitomnosti ptfedskolniho ditéte je nutné zapsat do ,,Omluvného listu ditéte®, ktery
si zakonny zastupce vyzada u uéitelky MS.
f) Ucitelka eviduje Skolni dochdzku tfidy. V piipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitel feditelku skoly, kterd poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéiuje jeji vérohodnost.

g) Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce
pozvan doporucujicim dopisem. Pii pokracujici absenci feditel Skoly zasle oznameni o
pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

2.2.3 Individualni vzdélavani ditéte

a) Zakonny zastupce ditéte, které¢ bude plnit povinnost pfedSkolniho vzdélavani individualnim
vzdelavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spaddové matetské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4)

b) Skutecnost, zda dité¢ ma byt individudlné vzdeélavano, zavisi na rozhodnuti zdkonného
zastupce ditcte.

¢) Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
- jméno, popiipadé jména, a pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé

cizince misto pobytu ditéte,
- uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
- dtvody pro individualni vzdélavani ditéte. (§ 34b odst. 2)

d) Reditel matei'ské 8koly preda zakonnému zéstupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt
dit¢ vzdélavano (§ 34b odst. 3).

Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu matei'ské Skoly.

e) Reditel mateiské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:

- zpUsob ovéteni (prezkouseni ditéte v materské skole)
- terminy ovéteni, véetné ndhradnich termint (ovéreni se musi uskutecnit v obdobi od
3.do 4. mésice od zacatku skolniho roku).

f) Zéakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéieni (§ 34b odst. 3)

g) Reditel matetské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce

ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu (§ 34b odst. 4).

h) Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zéstupce ditéte,

s vyjimkou specialnich kompenzacnich pomucek a vydaji na ¢innost matetské skoly, do
niz bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

2.2.4 Ukon&eni dochézky ditéte do MS

Reditelka $koly mtize ukongit dochazku ditéte do matetské koly po predchozim pisemném

upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

- Z&konny zéstupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo tplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin uhrady.

- Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavéani po
dobu delsi nez dva tydny.

- Zastupce ditcéte zdvaznym zpisobem opakované naruSuje provoz matei'ské Skoly
(nedodrzuje Skolni fad).

- Ukonceni doporuci v priitbéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zafizeni.

2.2.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)



Pii podani zadosti o pfijeti ditéte do MS piedaji zdkonni zastupci vedouci uéitelce MS tyto
vyplnény dokumenty:

- Souhlas se zpracovanim osobnich udaji

- Evidencni list ditéte

Pisemna dohoda MS se zdkonnym zastupcem o dochazce ditéte do MS

Hygienickd pomoc ditéti

Dotaznik pro rodi¢e nove nastupujicich déti

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini
potiebu Skoly, opravnéné orgdny statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

2.2.6 PreruSeni nebo omezeni provozu MS

a) Provoz MS lze podle mistnich podminek omezit nebo pierusit v mésici &ervenci nebo
srpnu, popiipadé v obou mésicich a v dob€ vanocnich prazdnin. Rozsah omezeni nebo
preruenti stanovi feditelka MS po projednani se ziizovatelem. Informaci o omezeni nebo
pieruseni provozu zveiejni feditelka MS na piistupném misté ve $kole nejménd 2 mésice
predem.

b) Provoz MS lze ze zavaznych ditvodil a po projednani se zfizovatelem omezit nebo pierusit
1 v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné diivody se povazuji organizacni
¢1 technické pticiny, které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zvefejni feditelka MS na pfistupném misté ve
Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne.

2.2.7 Platby v MS

a) Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro
zdkonné zastupce povinné a jsou nedilnou souéasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v matetské skole je povazovano za zavazné poruseni a v konecném dusledku
muze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly (zakon 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon, § 35, odst. 1 d).

b) Vsechny platby probihaji v hotovosti u vedouci Skolni stravovny

¢) Vzdélani v matetské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje pod ni, kdy dit¢ dosdhne patého roku veéku (§ 123 odst. 1 Skolského zdakona)

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

3.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélani

a) Skola zajist'uje bezpednost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

b) Pravnicka osoba, kterd vykonava ¢innost matetské skoly, vykonava dohled nad ditétem od
doby, kdy je ucitelka matetské Skoly pievezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim
povétené osoby, az do doby, kdy je ucitelka matei'ské Skoly pieda jeho zdkonnému zastupci
nebo jim povérené osobé. Predat dit€ povérené osobé 1ze jen na zdkladé pisemného
povéteni vystaveného zékonnym zéastupcem ditéte.

¢) Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé
matefské Skoly. Ucitelé nesmi vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvadély od piimé



vychovné vzdélavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde
svétené deti pobyvaji, nenechavaji bez dohledu. V piipad€ nezbytné nutnosti vzdalit se je
ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem Skoly.

d) K zajisténi bezpecnosti déti pti pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet ugiteli tak, aby na jednoho ugitele piipadlo nejvyse 20 déti z béznych
tid, tiida, ve které se vzdélavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvyse 16 déti, tiida s détmi
s pFiznanymi podpirnymi opatienimi se napliuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb.

e) Pii zajistovani vyletd pro déti uréi feditelka MS podet uéiteltl (popiipadé dalsich
pracovniktl) tak, aby byla zajiSténa vychova déti, v€etné déti se zdravotnim postizenim,

jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

f) V ptipadé skolniho urazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v ptipad¢ nutnosti
1 nasledné I¢karské vySetieni ¢i oSetfeni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni.
Ucitel je rovnéZ zodpovédny za ohlaSeni tirazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy trazi
uloZené v matetské Skole.

g) Skolnim tirazem je tiraz, ktery se stal dit&ti pii vychové a vzdélavani a pii ¢innostech, které
s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti ticast déti pii vychovné a vzdélavaci
praci Skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor skoly az do odchodu z nich a kazdé ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

h) Pracovnici $koly jsou povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. Ucitelé jsou pravidelné proskolovani v otdzkach
bezpeénosti. Ugitelé jsou povinni dbét, aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve
vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapfticinit Graz déti.

ch) V pfipadé¢ Skolniho tirazu je ucitel povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v piipadé

nutnosti i nasledné 1¢ékarské vySetieni Ci oSetieni. Zakonni zastupci jsou bezodkladné
vyrozuméni. Ucitel je rovnéZ zodpoveédny za ohlaseni trazu vedeni Skoly a zapsani do
Knihy urazi ulozené v mateiské $kole. Skolnim trazem je traz, ktery se stal ditti pfi
vychové vzdélavani a pii ¢innostech, které s nimi piimo souviseji.

i) Skolnim trazem je rovnéZ uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo $kolu,
organizovanych skolou a uskutectiovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o urazy déti na vychéazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

3.2. Prvni pomoc a oSetfeni

a) Reditel §koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné
poskytnuti prvni pomoci a lékarského osetieni pii irazech a nahlych onemocnénich.

b) VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv traze,
v pfipadé potieby ptivolaji 1¢ékarskou pomoc, v nezbytné nutném piipadé zajisti ptevoz
zranéného do zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
feditele Skoly a zdkonné zastupce ditéte.

¢) V ptipad¢ pracovniho, Skolniho tirazu nebo jiné zdravotni ptihody (dale jen trazu)
poskytne prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zasad ucitel konajici dohled.

d) Zaméstnanec Skoly provadeéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost vedeni skoly.
V ptipad¢ potieby uvédomi zachrannou lékatskou pomoc.

e) Zakonni zéstupci dbaji na bezpecnost, potadek a klid ve vSech prostorach skoly,
nenechavaji své déti pobihat po schodech, 1€zt po zabradli nebo se po zébradli klouzat.

f) Détem neni dovoleno nosit do MS piedméty ohroZujici jejich zdravi. Neptipustné jsou
pfedevsim piredméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme
nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném ptipad¢ nenese Skola
zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

g) Viechny déti v MS jsou poji§tény proti uraziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii
akcich organizovanych matetskou Skolou.

h) Reditel $koly, kterému byl uraz ditdte ohlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a



piipadné odstranény piiciny urazu.

P¥i presunech déti pri pobytu mimo uzemi materské Skoly po pozemnich komunikacich
se pedagogicky dohled Fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména kde neni chodnik nebo
je-li neschlidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschiidnd, chodi se
co nejblize pti levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky
nejvyse dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich
komunikacich nebo v nebezpecnych a neptehlednych tisecich sméji jit chodci pouze za sebou.
Pro zvySeni bezpecnosti na komunikaci déti vyuzivaji reflexni bezpecnosti vesty a ucitelka
vystrazny tercik.

3.3. Pobyt déti v prirodé

a) Vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.

b) Ucitelé pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a
ptekazky (sklo, htebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

3.4. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, poptipad¢ v
jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach aredlu mateiské skoly, kontroluji ucitelé Skoly, zda prostory jsou

k témto aktivitdm dostatecné piipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které¢ by mohly vést ke
zranéni ditéte a pii pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a
bezpecnost, ucitelé dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly piiméfené véku déti a
podle toho prizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti.

3.5. Pracovni a vytvarné ¢innosti

Pti aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit
nastroje (napf. ntizky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti praci s t€émito néstroji za
zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele matetské skoly, nastroje jsou zvlast
upravené (nuizky nesmi mit ostré hroty apod.).

3.6. Podminky zajiSténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Dulezitym prvkem ochrany pted socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zplsob Zivota. V ramci
Skolniho vzdé€lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou, pfimétené k jejich
veku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

b) V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepratelstvi a nésili provadi ucitelé¢ mateiské
Skoly monitoring vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupréci se zakonnymi
zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

c¢) Déti jsou chranény uciteli v ramci ochrany zdravi déti pied socidlné patologickymi jevy.

d) Dillezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoieni piiznivého socidlniho klimatu

mezi détmi navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci déti.



e) Preventivni program proti Sikan¢ je podrobné rozpracovan v ptiloze Skolniho vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zZaki

Po dobu pobytu ditdte a v prabéhu vzdélavani déti v MS dbaji u¢itelé na to, aby déti
zachazely Setrné s u¢ebnimi pomiickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek Skoly.

5. Dodatek ke $kolnimu radu

5.1 Zména v pravech pedagogickych pracovniki — u¢innost od 1. 1. 2024

- rusi se pravo pedagogickych pracovnikil na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle
vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pii pfimé pedagogické ¢innosti
(dosud v §22a pism. c) Skolského zdkona), ¢imz se posiluje role feditele skoly ve
stanovovani a rozvoji pedagogické koncepce Skoly.

5.2 Zména ve stanovovani uplaty za piredskolni vzdélavani — od 1. 1. 2024

- vysi Uplaty za predskolni vzdélavani bude od 1. 1. 2024 stanovovat namisto feditele Skoly
nebo Skolského zatizeni ztizovatel.

V Jindfichové 1. 9. 2024

Mgr. Iva Polaskova
feditelka Skoly



